OR.0050.156.2018

Zarzadzenie numer 156/2018
Wojta Gminy Klomnice
z dnia 14.11.2018 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzeniu inwentaryzacji
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Klomnicach

‘na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. Z 2001 r. nr 147 poz. 1591 z pdzn. zm.) w zwigzku z rozdziatem III Ustawy z dnija
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2002 r. nr 76 poz. 694 z pézn. zm.).

zarzadzam, co nastepuje
§ 1
Do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorcze] w Gminnej Bibliotece Publicznej

w Klomnicach powolgje komlsje; mwentaryzaoyjnq, zwana dalej Komisja, w nastqpujqcym
skitudzie :

1. Anna Knysak - przewodniczgcy

2. Anna Tyras - czlonek

3. Malgorzata Smolarczyk - eztonck R
§2

Nadzér merytoryezny nad przebiegiem inweﬂtaryzacji powierzam instruktorowi Biblioteki
Publicznej w Czestochowie.

§3
Komjgj_a przeprowadzi skontrum w okresie 14.11.2018 r. do 20.11.2018 r.
, , ‘ o
Przy przeﬁrowadzaniu skontrum Komisja stosuje zasady okre$lone w Rozporzadzeniu

MKiDN z dn. 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych (DzU nr 205 z 2008 r. poz. 1283)

§5

Zobowiazuje przewodniczacego Komisji do przedlozema mi po zakonczeniu Skontrum
pr@tokolu wraz z wnioskami.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
KOMISJI SKONTROWE] W GMINNE] BIBLIOTECE PUBLICZNE] W
| KEOMNICACH
Zadaniem Komisji Skontrowe] jest przeprowadzenie kontroli catosci
materialow bibliotecznych w terminie od 14.11.2018 r. do 20.11.2018 r.
Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece oraz
wypozyczone czytelnikom.
Podczas skontrum nalezy:
- poréwna¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow;
- ustali¢ 1 wyja$nié zaistniate réznice migdzy zapisem inwentarzowym a
stanem faktycznym zbioréw;
~ ustali¢ ewentualne braki,
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonane w ksiegach

- mmwentarzowych oraz ksiedze i rejestrze ubytkéw a dla materialéw

R

wypozyczonych na kartach czytelnikow i na kartach ksiazki.

- Czynnoéci polegajgce na poréwnaniu zapisow inwentarzowych ze stanem

falktycznym zbiorow naIeZy zakonczy¢ do dnia 20.11.2018 r. Na czas

- trwania tych czynnos$ci zawiesza sie wypozyczanie i pI‘Z}{]IIlOWB.I’llE ZWrotow

~1ateriatow bibliotecznych.

' Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwéch

egzemplarzach protokdt, ktéry powinien zawieraé:

a/ ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow
bibliotecznych;

b/ stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartoscei;

¢/ wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie meodnalezwnych brakow
-materiatow.

. Do protokotu nalezy dotgezy¢:

a/ wykaz brakow wzglednych;
Y wykaz brakow bezwzglednych;
‘¢/ niniejsze zarzadzenie wraz z regulaminem




