Zal. Nr.1 do Zarzadzenia
Nr 98/2016 Wojta Gminy
Klomnice z dnia 17.06.2016 r.

WOJT GMINY KLOMNICE
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Klomnice:

1. Samodzielne stanowisko urzednicze: inspektora ds. obrony cywilnej, ochotniczych
strazy pozarnych, zarzadzania Kkryzysowego i spraw obronnych, ABI w wymiarze
pelnego etatu.

2. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

1) obywatelstwo polskie,

2) nieposzlakowana opinia,

3) wyksztatcenie wyzsze 0 profilu: prawo, administracja, kierunki obronne, zarzadzenie
kryzysowe, studia o specjalnosciach wojskowych lub pokrewnych,

4) pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

5) brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6) min.1,5 roczny staz pracy w instytucjach samorzadowych,

7) znajomos$¢ regulacji prawnych: ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP, o
ochronie informacji niejawnych, o stanie wyjatkowym, o stanie wojennym, o zarzadzaniu
kryzysowym, o stanie kleski zywiotowej oraz o ochronie danych osobowych,

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

9) poswiadczenie bezpieczenstwa dostepu do dokumentow niejawnych o klauzuli ,,poufne”,
w przypadku braku dokumentu, o$wiadczenie o braku sprzeciwu do poddania si¢
przeprowadzeniu postgpowania sprawdzajacego.

10) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie: edytor tekstu, poczta elektroniczna, internet.

3. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1) znajomos¢ przepisow prawa: kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o
dostepie do informacji publicznej, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy 0 finansach
publicznych,

2) dobra organizacja pracy,

3) prawo jazdy kat. B,

4) samodzielnos¢, kreatywno$é, doktadnos¢, dyspozycyjnosé, rzetelno$é, umiejetnosé
analitycznego myslenia, zdyscyplinowanie, komunikatywnos$¢, odpowiedzialno$¢,

5) dobra organizacja pracy wlasnej, systematycznosc.

4. Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku:
1) koordynowanie dziatan z zakresu obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego,
2) prowadzenie spraw z zakresu obowigzku obrony RP w tym:

- wykonywanie zadan w zakresie wojskowego obowigzku meldunkowego,

- realizacja przedsiewzig¢ dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia poboru i
rejestracji poborowych,

- wspoldziatanie z Wojewoda i Starosta przy przeprowadzaniu poboru,

3) opracowywanie planéw akcji kurierskiej oraz jej uruchamianie i przeprowadzanie,
4) Koordynacja zadan w zakresie strazy i ochrony p-poz m.in. :

- merytoryczny nadzor na prawidtowosciag wydatkow ze srodkow gminy przewidzianych
na cele pozarnictwa oraz szczegdétowa ich ewidencja ,wydawanie ewidencja kart
drogowych pojazdéw pozarniczych,

- ewidencja jednostek oraz ich sktadéw osobowych,



- meldunki i zestawienia dotyczace pozarow,
- koordynacja dziatan miedzy wszystkimi lokalnymi jednostkami, Panstwowa Straza
Pozarna, Policjg w czasie zagrozen i akcji gasniczych,
5) prowadzenie dziatan w zakresie ochrony przeciwpowodziowe;j,
6) ewidencjonowanie imprez publicznych, postepowanie w sprawach zgromadzen,
7) nadzor na prawidtowym przeprowadzaniem zbidrek publicznych,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z ABI.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia na wolne stanowisko urzgdnicze
wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Klomnice, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych,
wynosit powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z informacjami o0 wyksztatceniu i z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

6) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umysSlne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

7) kopia dowodu osobistego,

8) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

9) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje iumiejetnosci tj:
certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczonych kursach i szkoleniach, referencje z poprzednich
miejsc pracy (jezeli kandydat takie posiada),

10) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
samodzielnym stanowisku d/s obrony cywilnej, wojskowosci i strazy,

11) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzaniec danych osobowych do celéw
przeprowadzenia konkursu na samodzielne stanowisko d/s Obrony cywilnej, wojskowosci,
strazy, zarzadzania kryzysowego, ABI w Urzedzie Gminy Ktomnice,

7. Zastosowane techniki i metody naboru: rozmowa kwalifikacyjna.

8. Termin i miejsce skladania dokumentow.

1) Wymagane dokumenty nalezy: przesta¢ poczta na adres Urzedu Gminy Ktomnice ul.
Strazacka 20 (liczy si¢ data wptywu do Urzedu) lub sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu-
ul. Strazacka 20, poko6j 103, wterminie do 30 czerwca 2016 r .do godz.: 15,30
w zamknigtych kopertach z nastepujgca adnotacjg ,,Nabor na samodzielne stanowisko
inspektora d/s obrony cywilnej, wojskowosci, strazy, zarzadzania kryzysowego, ABI”

2) aplikacje, ktore wpltyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane .

9. Informacje dodatkowe:

1) W przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
W tym kierowniczym stanowisku urzedniczym, umowg¢ o prace zawiera si¢ na czas
okreslony(6 miesigcy).W czasie trwania umowy organizuje si¢ stuzbe przygotowawcza
konczaca si¢ egzaminem, ktorego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia
pracownika. Przewiduje si¢ zawarcie kolejnej umowy na czas nieokreslony bez
przeprowadzenia kolejnego naboru.



2) lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne, zakwalifikowanych do dalszego
postgpowania zostanie ogloszona na tablicy w Urzedzie Gminy Klomnice oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej,

3) kandydaci spelniajacy wymagania zostang poinformowani o terminie dalszego
postepowania,

4) informacja 0 wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy
Ktomnice oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.



