Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia dotyczgca przetargu nieograniczonego na
»Przeprowadzenie cyklu szkoleniowego w zakresie Nowoczesny i kompetentny sekretariat
w ramach projektu pn. Innowacyjna oswi@ta kapitalem gminy Klomnice”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w gminie Klomnice, 42-270 Klomnice,

ul. Strazacka 20, pok. nr 3, tel. 34 3668409, godziny urz¢edowania: poniedziatek:

7:30 — 16:00; wtorek-czwartek: 7:30 — 15:30 1 pigtek: 7:30 — 15:00

2. Tryb udzielania zaméwienia

2.1 Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem
Marszatka Sejmu z dnia 20 listopada 2007 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
ustawy, opublikowany w Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz nastgpujace zmiany
opublikowane w Dziennikach Ustaw z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420,
Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157,
poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr 223, poz. 1778 takze wydane na podstawie niniejsze]
ustawy Rozporzadzenia wykonawcze dotyczace przedmiotowego zamoOwienia
publicznego, a zwlaszcza:

a) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1796),

¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot
warto$ci zamdéwien oraz konkursow, od ktorych jest wuzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.
(Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1795).

2.2 Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8§ Prawa zamowien
publicznych.

2.3 Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego: art. 10 ust. 1
oraz art. 39-46 Prawa zamoOwien publicznych

2.4 W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3 Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie cyklu szkoleniowego z zakresu Nowoczesny

1 kompetentny sekretariat w ramach projektu POKL pn. ,Innowacyjna oswi@ta kapitatem

gminy Klomnice” realizowanego przez Gming Klomnice/Zesp6l Ekonomiczno-

Administracyjny Szkot w Gminie Klomnice w ramach Priorytetu IX - Rozwdj wyksztalcenia

1 kompetencji w regionach, Dziatania 9. 4. Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oswiaty

— projekt wspotinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

1. Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow administracji o$wiatowe] z zakresu
,Nowoczesny 1 kompetentny sekretariat”
Uszczegdlowienie:
1/ szkolenie przeprowadzone winno by¢ dla 1 grupy liczacej do 10 os6b w wymiarze 56
godzin szkoleniowych (w przypadku zwigkszenia zainteresowania cyklem szkoleniowym
Zamawiajacy zapewnia sobie mozliwos¢ rozszerzenia liczebnosci grupy do 11 osob).
2/ miejsce przeprowadzenia szkolen — sale szkoleniowe w placowkach oswiatowych
funkcjonujacych na terenie gminy Klomnice, wskazane przez Zamawiajacego na co
najmniej 3 dni przed zaplanowanym dniem szkolenia.



3/ Terminy szkolen (S 1): 8, 9, 22 1 23 lutego oraz 8, 9, 22 1 23 marca 2014 roku.

Terminy szkolen kazdorazowo dotycza weekendow.

Wyzej wymienione terminy mogg ulec zmianie na wniosek Zamawiajacego lub

Wykonawcy po uzgodnieniu mi¢dzy stronami.

Dzienna liczba godzin ustalona zostaje na 7 godzin dydaktycznej dziennie (56 godzin / 8

dni =7 godzin)

4/ Tematyka szkolen winna obejmowac nast¢pujace zagadnienia (minimalny zakres):

Dzien 1 — wyklad, dyskusja, praca przy komputerze

1. Podstawowe zadania sekretariatu w placowce oswiatowe],

2. Stosowanie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego,

3. Wykorzystanie roznorodnych form komunikacji elektronicznej w pracy sekretariatu,

4. Podstawy prowadzenia dokumentacji kadrowej, pracowniczej, osobowej (w tym:
terminy szkolen bhp, badan lekarskich).

Dzien 2 - wyklad, dyskusja

1. Obieg dokumentow w placowce oswiatowe;,

2. Prowadzenie dokumentacji szkolnej 1 uczniowskiej,

3. Prowadzenie dokumentacji szkoty 1 dokumentacji szkolnej,

4. Prowadzenie metryki akt zalatwianych spraw, przyjmowanie, rejestrowanie i

rozpatrywanie skarg i wnioskow, oraz wydawanie zaswiadczen, odpiséw i kopii,

Zasady wydawania odpisow arkusza ocen,

6. Dokumentacja uczniowska — zmiany w przepisach prawa o§wiatowego,

7. Prowadzenie dokumentacji szkolnej w wersji elektronicznej — nowe regulacje
prawne — mozliwosci zastosowania aplikacji elektronicznych w pracy sekretariatu,

8. Obowigzek szkolny 1 obowigzek nauki.

Dzien 3 - wyklad, dyskusja

1. Prowadzenia kancelarii, ewidencja dokumentéw, prowadzenie archiwum szkolnego,

2. Systemy kancelaryjne (instrukcja kancelaryjna 1 likwidacja dokumentow),

3. Kontrola wewngtrzna drukow $cistego zarachowania w szkole,

4. Zasady prowadzenia spraw kancelaryjnych; korespondencja biurowa — zewngtrzna
1 wewngetrzna, obieg dokumentdéw, dokumentacja tajna i poufna,

5. Rejestr pieczeci firmowych 1 pieczgci urzedowych,

6. Gromadzenie i zabezpieczanie przed zniszczeniem dokumentacji szkolne;j,

7. Mozliwosci stosowania elektronicznych aplikacji wspomagajacych pracg sekretariatu.

Dzien 4 — Zamowienia publiczne — wyklad, dyskusja, ¢wiczenia z wykorzystaniem

drukow

1. Prawo zaméwien publicznych (w tym w oparciu o prawo lokalne),

Podstawowe zasady udzielania zamowien,

Przygotowanie dokumentacji zamoéwien do 14.000 euro (w oparciu o prawo lokalne),

Kryteria wyboru wykonawcy 1 ograniczanie konkurencji,

Obowiazek sprawozdawczy placowek oswiatowych,

Wypehianie przyktadowych formularzy sprawozdania,

Jak ustrzec si¢ bledéw w dokumentach i toku postepowania.

Dznen 5 - wyklad, dyskusja

1. Ochrona danych osobowych

2. Dane 1 informacje (dane 1 informacje jako aktywa; dane osobowe jako szczegolny
rodzaj danych),

3. Zasady przetwarzania danych osobowych (podstawowe pojecia; podstawy prawne
przetwarzania danych; dane wrazliwe; zasady celowos$ci, czasowosci, adekwatnosci
1 merytorycznej poprawnosci; udostgpniania danych),

4. Dane osobowe na dokumentach papierowych — przetwarzanie tradycyjne (praca z
dokumentami papierowymi i ich zabezpieczanie, usuwanie danych w przypadku
dokumentow papierowych, dobre praktyki),

5. Dane osobowe w systemach informatycznych — przetwarzanie elektroniczne
(podstawowe zasady bezpieczenstwa pracy z komputerem; nosniki danych 1 ich
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cechy, kopie zapasowe; zasady poshugiwania si¢ hastami i sposoby ich tworzenia;
dobre praktyki),

6. Odpowiedzialno$¢ pracownika administracji szkoty w zakresie przepisOw o ochronie
danych osobowych.

Dzien 6 — MS Word — pokaz, ¢wiczenia przy komputerze

1. Podstawowe zasady pracy z dokumentami,
2. Organizacja informacji w dokumencie,

3. Formatowanie tekstu,

4. Wstawianie elementow graficznych,

5. Tabele,

6. Formularze
Dzien 7 — MS Excel — pokaz, ¢wiczenia przy komputerze
1. Wprowadzanie i formatowanie danych,

2. Wykonywanie obliczen,

3. Dostosowanie widoku,

4. Wykresy,

5. Formuty,
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. Drukowanie arkuszy.

Dzien 8 — MS Office — pokaz, ¢wiczenia przy komputerze

1. MS Outlook (kontakty, tworzenie 1 odbieranie wiadomosci e-mail),

2. Wspdlne funkcje word 1 excel (korespondencja seryjna, tabele przestawne),

3. Wykorzystanie pakietu MS Office w pracy sekretariatu.

5/ Po przeprowadzonym cyklu szkoleniowym wydane zostang uczestnikom stosowne
imienne zaswiadczenia, przygotowane przez Zamawiajacego W porozumieniu z
Wykonawcg (podpisane przez obydwie strony).

6/ Szkolenia winne by¢ prowadzone przez osoby posiadajace stosowng wiedze,
umiejetnosci oraz uprawnienia umozliwiajace prawidlowe zrealizowanie przedmiotu
zamdwienia.

7/ Wykonawca na co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem cyklu szkoleniowego dla dane;j
grupy przedstawi harmonogram tematyczny zaj¢¢ wraz z informacja dotyczacg wymagan
w stosunku do wyposazenia sali szkoleniowej (rzutnik multimedialny, tablica
interaktywna, zestawy komputerowe dla uczestnikow).
Do prawidlowego wykonania zamdwienia wymagane jest posiadanie przez Wykonawce
w dyspozycji odpowiedniej liczby szkoleniowcow, posiadajgcych stosowne uprawnienia,
umiejetnosci 1 wiedze, zapewniajac prawidlowa realizacje przedmiotu zamédwienia
zgodnie z planowanym harmonogramem.

Podczas realizacji cyklu szkoleniowego ,Nowoczesny i1 kompetentny sekretariat”

wykonawca zobowigzany jest ponadto do:

a. przeprowadzenia ustugi zgodnie z przedmiotem zamowienia i1 harmonogramem
ustalonym bezposrednio z wykonawcg wybranym w drodze postepowania;

b. biezacego informowania Zamawiajacego o pojawiajacych si¢ problemach w realizacji
ushugi, w tym o przypadkach nieobecnosci uczestnikow szkolen oraz wypadkach
rezygnacji z uczestnictwa w trakcie realizacji ustugi, pod rygorem odmowy zaptaty za
przeszkolenie tych osob;

c. oznakowania logotypami Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz Unii
Europejskiej wraz z trescia: ,,projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spoltecznego” na prezentacjach, publikacjach
multimedialnych, zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” obowigzujacymi na dzien
przeprowadzania szkolen;

d. prowadzenia dokumentacji szkolenia oddzielnie dla kazdej grupy uczestnikow oraz jej
oznakowania poprzez umieszczenie logotypow Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz Unii Europejskiej wraz z trescia: ,,projekt wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego™, w tym dziennika
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zaje¢ zawierajgcego: termin 1 miejsce szkolenia, zagadnienia realizowane zgodnie z
programem szkolenia wraz z ich wymiarem godzin oraz podpisy trenerow
prowadzacych dane zagadnienie;

e. umozliwienia Zamawiajagcemu przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych oraz
umozliwienie prowadzenia kontroli realizowanych szkolen;

f. wydania uczestnikom bezzwrotnych materiatdw dydaktycznych odpowiadajacych
tematyce szkolenia, w formie drukowanej oznakowanych logotypami Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Unii Europejskiej wraz z trescig: ,,projekt
wspotfinansowany ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego”; identyczne informacje powinny znajdowaé si¢ na prezentacjach i
publikacjach multimedialnych zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki” obowigzujacymi na
dzien przeprowadzania szkolen;

g. wspolpracy z Zamawiajacym w zakresie przygotowania dla uczestnikow szkolen
zaswiadczen o ich ukonczeniu, przede wszystkim w zakresie zrealizowanych na
szkoleniu zagadnien wraz z przypisang im liczbg godzin dydaktycznych;

h. przekazania Zamawiajacemu kazdorazowo w terminie 7 dni po zakonczeniu zajec
przez dang grupe szkoleniowg kompletu dokumentacji obejmujacej oryginat dziennika
zajec, oryginal listy potwierdzajacej odbior materiatdéw szkoleniowych,

1. przechowywania dokumentow zwigzanych z organizacja 1 wspotfinansowaniem
przedmiotowego szkolenia do 31 grudnia 2020 r. i udostepnienia ich na zyczenie
Zamawiajacego lub innych instytucji kontrolujgcych. Jednoczesnie Zamawiajacy
zapewnia sobie prawo wgladu do dokumentow wykonawcy zwigzanych z
realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych.

4. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdw przy realizacji zamowienia.
5. Platnosci za przeprowadzone szkolenia beda dokonywane w terminie do 30 dni od dnia
przedstawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku, poleceniem przelewu na
wskazany rachunek bankowy. Zamawiajacy dopuszcza wystawianie Faktur VAT/rachunkéw
czesciowych za przeprowadzone dni szkoleniowe z zachowaniem zasady proporcjonalnosci
(wartos¢ cyklu szkoleniowego podzielona przez liczbe zrealizowanych dni szkoleniowych).
3.1 Wspdlny stownik zamoéwien (kod CPV)
80.00.00.00-4 - Ustugi edukacyjne 1 szkoleniowe
3.2 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3.4 Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie Umowy ramowej.
3.5 Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wystgpienia zamoOwien uzupetniajacych
o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy Pzp.
3.6 Informacja na temat mozliwo$ci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub
catos$ci zamowienia podwykonawcom:
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czg$ci lub calosci niniejszego zamdwienia
podwykonawcom.
3.7 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
3.8 Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.
4 Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania ustlug w ramach projektu unijnego ,Innowacyjna oswi@ta kapitatem
gminy Klomnice” — od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia realizacji przedmiotu
zamowienia zgodnie z ustalonym harmonogramem szkolen, nie dluzej jednak niz do
15.06.2014r.
5 Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow
5.1 O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) zloza wazng 1 nie podlegajaca odrzuceniu ofert¢ sporzadzong na zalaczonym

formularzu ofertowym,



2) speiniaja warunki zawarte w art. 22 ust. 1 1 art. 23 ustawy Prawo zaméwien
publicznych:

e posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien. Zamawiajagcy uzna
warunek za spetliony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada akredytacje, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie akredytacji placoéwek
doskonalenia nauczycieli oraz certyfikat jako$ci ustug szkoleniowych;

e posiadaja niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawiag
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu
technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia. Zamawiajacy uzna
warunek za speliony, jezeli Wykonawca wykaze:

— realizacj¢ minimum 3 krotkich form doskonalenia nauczycieli w zakresie
przedmiotu zamowienia w przeciggu 3 ostatnich lat. Za krotkie formy
szkolenia rozumie si¢ szkolenia lub kursy, trwajace co najmniej 40 godzin
szkoleniowych (z wytaczeniem studidw podyplomowych, studiow wyzszych
oraz programéw przekwalifikowania nauczycieli szkolnych trwajacych dhuze;
niz 1 rok);

— realizacj¢ minimum 3 krotkich form doskonalenia bibliotekarzy w zakresie
przedmiotu zamowienia w przeciggu 3 ostatnich lat. Za krotkie formy
szkolenia rozumie si¢ szkolenia lub kursy, trwajace co najmniej 40 godzin
szkoleniowych (z wylaczeniem studidw podyplomowych, studiow wyzszych
oraz programéw przekwalifikowania nauczycieli szkolnych trwajacych dhuze;j
niz 1 rok);

— doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 ustug edukacyjnych o wartosci
powyzej 50.000,00 zl, w przeciagu 3 ostatnich lat. Za ustuge edukacyjnag
rozumie si¢ krotkie formy doskonalenia pracownikow o§wiatowych;

e 7znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

e nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art.
24 ust. 112 ustawy Prawo zamowien publicznych.

5.2 W oparciu o art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Wykonawcy mogg wspolnie
ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W tym przypadku Wykonawcy ustanawiajg
pelnomocnika pisemnym pelomocnictwem, podpisanym przez przedstawicieli
wszystkich pozostatych wykonawcow 1 dofagczonym do oferty, do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow, ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia.
Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia, zostanie
Wybrana, Zamawiajacy bedzie zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspoltprace tych Wykonawcow.

5.3 Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spelienia warunkow udzialu w postgpowaniu podlegac
beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

5.4 Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 12 Prawa zamowien publicznych.

5.5 Ofertg¢ Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucong.

5.6 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodng z ustawa.

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéow zamoOwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zaméwien publicznych.

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

4) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.



5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny.

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamowien
publicznych

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

5.7 Ocena spehienia warunkoéw udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o
dokumenty ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku
granicznego - spetnia/nie spehnia.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéow jaki majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

A. Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty i zatgczniki
1. Formularz ofertowy — wypehiony 1 podpisany przez Wykonawce z wykorzystaniem

wzoru — zalgcznik nr 1 do SIWZ

2. Oswiadczenie o spetlnieniu warunkow zawartych w art.22 ust.1 1 art.23 ustawy PZP
oraz nie podlegania wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 24 ust.1 i1 2 ustawy
PZP — zalagcznik nr 2 do SIWZ wraz z odpowiednimi dokumentami uzupetniajgcymi,

3. Oswiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu sktadek ZUS 1 podatkow — zalacznik nr 3
do SIWZ

4. Oswiadczenie o zaakceptowaniu przyszlej umowy — zatacznik nr 4 do SIWZ

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia z art.24 ust.1 Prawa zamowien publicznych Wykonawca sklada nastepujace
dokumenty:

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, tj. iz nie podlega wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zamoéwienia w mysl art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych — zatgcznik nr 2 do SIWZ

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow udzialu w

postepowaniu na potencjal innych podmiotdéw, ktére beda braly udzial w realizacji czgsci

zamoOwienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym

dla Wykonawcy, okreslone w pkt. A.2, B.1.

C. W celu wykazania spetlienia przez wykonawce warunkow o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 pkt 1) do 4) ustawy Pzp, nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Oswiadczenie o spelieniu warunkow zawartych w art.22 ust.1 1 art.23 ustawy PZP
oraz nie podlegania wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 24 ust.1 i1 2 ustawy
PZP — zalacznik nr 2 do SIWZ

D. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
1. Zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. B sktada dokument lub dokumenty,

wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlo$ci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji
wilasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamOwienie - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow wskazanych w niniejszym pkt.
,D'" zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
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osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania -
wystawionych nie wczesniej niz w terminach okreslonych w niniejszym pkt. ,,D".
E. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlne;.

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia, w takim
przypadku dla ustanowionego pelomocnika do oferty nalezy zalaczyc
pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu lub do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia Umowy

2. Oferta winna zawiera¢: o$wiadczenia 1 dokumenty opisane w pkt. 6A4 1 6B dla
kazdego partnera z osobna, pozostate dokumenty sktadane sg wspdlnie.

F. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow

1. Jezeli wykonawca wykazujac spetnienie warunkow, o ktorych mowa w pkt. C polega
na zasobach innych podmiotéw zobowigzany jest wykaza¢, ze w stosunku do tych
podmiotow brak jest podstaw wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
poprzez zlozenie razem z oferta dokumentow wymienionych w pkt. B dotyczacych
kazdego z tych podmiotow, o ile podmioty te beda braty udzial w realizacji cz¢sci
zamOwienia

2. Dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe / osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodnos$¢ z oryginatem".

3. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt. F.1), kopie dokumentow
dotyczacych kazdego z tych podmiotow winny by¢ poswiadczane za zgodnos$¢ z
oryginatem przez te podmioty

4. Oferta, skladane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy wymagaja zalaczenia wilasciwego pelnomocnictwa lub
umocowania prawnego.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawcg.

6. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

7 Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami
7.1 Zasady 1 formy przekazywania o§wiadczen, wnioskoOw 1 innych:

a. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1
Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faxem. Pytania muszg by¢ skierowane na:
Adres: Zesp6t Ekonomiczno—Administracyjny Szk6ét w gminie Klomnice,
ul. Strazacka 20, 42-270 Klomnice
Fax: 34 3668409

b. Jezeli Zamawiajagcy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faxem, kazda ze stron na zZadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania (odsylajac potwierdzona kopig
dokumentu).

c. W przypadku gdy przestane za pomocg faksu o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz inne dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy
moze si¢ zwroci¢ o ponowne ich przestanie za pomocg innego z wymienionych w
SIWZ sposobdw.

d. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania si¢ drogg elektroniczng.

7.2 Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

a. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest Robert Gonera, Kierownik Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w
gminie Klomnice, tel. 34 3668409, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-
15:00.



b.

Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wptywu o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu jest
Robert Gonera, Kierownik Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w
gminie Klomnice, tel. 34 3668409, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-
15:00.

7.3 Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

a)

b)

f)

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych
warunkOw zamoOwienia nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania
ofert, z zastrzezeniem pkt.b).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynie do zamawiajacego pozniej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuni¢cia terminu, o
ktorym mowa w pkt. b), po uptynigciu, ktérego zamawiajacy moze pozostawic
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednocze$nie przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamOéwienia, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszczone na stronie
internetowej www.bip.klomnice.pl

Nie udziela si¢ zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

7.4 Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

a.

b.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.
Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym
zmiany terminow, przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia oraz zamieszczone zostang na stronie
internetowej www.bip.klomnice.pl

Wszelkie modyfikacje, uzupehienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminow,
jak rowniez pytania Wykonawcoéw wraz z wyjasnieniami stajg si¢ integralng czescia
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia 1 beda wigzace przy sktadaniu ofert.
Wszelkie prawa 1 zobowigzania wykonawcy odnos$nie wczesniej ustalonych
termindw beda podlegaly nowemu terminowi.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,ogloszenie
o zmianie gloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych",
przedluzajac jednoczesnie termin sktadania ofert o czas niezb¢dny na wprowadzenie
zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okre§lone w art. 12a ust. 1 lub 2
Prawa zamowien publicznych.

Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,0gloszenia o
zmianie gloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
zamawiajacy zamies$ci informacj¢ o zmianach na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej www.bip.klomnice.pl

8 Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium



9 Termin zwiazania ofertg

9.1 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.2 Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert,

9.3 W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwroci€ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.4 Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwigzania ofertag samodzielnie, zawiadamiajac o
tym Zamawiajacego.

9.5 Jezeli przedhuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedhuzenia dotyczy
jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

10 Opis sposobu przygotowania oferty

10.1

a.

g.
h.

10.2

Przygotowanie oferty:
Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim,
pismem czytelnym.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skladane wraz z ofertg
wymagaja podpisu o0so6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.
Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga
zalgczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zatgczniki
1 inne dokumenty, o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikaciji.
Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez zamawiajacego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje 1 dane okreslone
w tych dokumentach.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0sOb podpisujacej oferte.
Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wigcej

podmioty gospodarcze (konsorcja/ spétki cywilne):

10.3

a. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdéwienia.

b. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia
umowy, a petlnomocnictwo / upowaznienie do pelnienia takiej funkcji
wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych
wspolnie nalezy zalaczy¢ do oferty.

c. Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych
wspolnie lub przez upowaznionego przedstawiciela.

d. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

e. Jezeli oferta wspdlna zlozona przez dwoch lub wiecej wykonawcoéw zostanie
wyloniona w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed
podpisaniem umowy Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie zlozenia
umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcoOw, podpisanej przez wszystkich
wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krotszy
niz termin realizacji zamowienia.

Sposob zaadresowania oferty:
a. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie / opakowaniu w
sposOb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.




b. Koperta / opakowanie zawierajace ofert¢ winno by¢ zaadresowane na adres:

Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét w gminie Klomnice, 42-270
Klomnice, ul.Strazacka 20 1 opatrzone nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy
oraz oznaczone w SposOb nastepujacy:

Oferta — Przetarg nieograniczony na ,,Przeprowadzenie cyklu szkoleniowego w
zakresie Nowoczesny 1 kompetentny sekretariat w ramach projektu pn.
Innowacyjna o$wi@ta kapitatlem gminy Kltomnice”

nie otwiera¢ przed 10.01.2014r, godz. 10:10

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z
nienalezytego oznakowania koperty / opakowania lub braku ktorejkolwiek z
wymaganych informacji.

11 Miejsce 1 termin skfadania 1 otwarcia ofert

12

13.

11.1
11.2

11.3

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 10 stycznia 2014r. do godziny 10:00

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub
wycofa¢ oferte. Zmiana, jak 1 wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy
pisemnej

Oferty zostang otwarte dnia: 10 stycznia 2014r, o godz. 10:10 w: Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szk6ét w gminie Klomnice, 42-270 Klomnice,
ul. Strazacka 20, pok. nr 2

Opis sposobu obliczenia ceny

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

Wykonawca okresli Warto$¢ oferty brutto, ktora stanowi¢ bedzie wynagrodzenie
kosztorysowe za realizacje calego przedmiotu zamowienia (w ramach danego
zadania), podajac ja w zapisie liczbowym 1 stownie z dokladnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Warto$¢ ofert brutto jest ceng ostateczng obejmujaca
wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane z realizacja zamdéwienia, w tym m.in.
podatek VAT.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ w cenie oferty wlasciwg stawke VAT,
czyli takg jak wynika z ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw 1i
ushug (Dz.U. Nr 54, poz. 535 ze zm.). Zastosowanie niewlasciwej stawki VAT
spowoduje odrzucenie oferty.

Warto$¢ podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty 1 skladniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajacego.

Warto$¢ moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie
dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Warto$§¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢c w
,LFormularzu ofertowym" stanowigcym zalacznik do niniejszej specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia.

Wartos$¢ ta musi zawiera¢ wszystkie niezbedne do wykonania zadania

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert.
13.1Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spelniajgce wymagania i przyjmie do

szczegOlowego rozpatrywania, jezeli:

a.

oferta, spelnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja

b. oferta zostata zlozona, w okre§lonym przez Zamawiajacego terminie

C.

Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego

13.2W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spetili postawione warunki komisja dokona oceny
ofert na podstawie nastepujacego kryterium
Wartos$¢ netto zamoéwienia = 100%.
Zamawiajacy przy obliczaniu tego kryterium bedzie brat pod uwage cene za wykonanie
przedmiotu zamowienia. Oferta z warto$cig netto najnizszg otrzyma 100 pkt
przemnozonych przez wage kryterium 1 zostanie przyjeta jako podstawa do badania
pozostatych ofert. Punktacja za wartosci kolejnych ofert odbedzie si¢ wg wzoru:
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Kryterium warto$¢: = (Najnizsza warto$¢ netto oferty/ Wartos¢ netto badanej oferty) x 100
pkt x 100%

13.3 W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

14. Informacja o formalno$ciach, jakie winny zosta¢ dopelione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
14.1Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z

uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treSci niniejszej SIWZ oraz danych

zawartych w ofercie.
14.2 Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.
14.3Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi

Wykonawcdw podajac w szczegdlnosci:

a) nazwe (firme), siedzib¢ 1 adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby 1 adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty wraz z punktacja przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert 1 faczng punktacje.

b) uzasadnienie faktyczne 1 prawne wykluczenia wykonawcoéw, jezeli takie bedzie
miato miejsce,

c) uzasadnienie faktyczne 1 prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.

d) terminie po uptywie, ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.

14.4 Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

a. zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na
tablicy ogloszen,

b. zamieszczone na stronie internetowej www.bip.klomnice.pl

14.50 uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego zamawiajacy
zawiadomi rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a. ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skfadania ofert

b. zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
sktadania ofert podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.6W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy na

wniosek wykonawcy, ktory ubiegat si¢ o udzielenie zamdwienia, zawiadomi o

wszczeciu kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia

lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia.
14.7Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

a. w terminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostalo ono przestane faksem lub drogg elektroniczng, lub

b. w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostalo ono przestane pisemnie,

c. w przypadku gdy, w postgpowaniu ztozona zostala tylko jedna oferta lub nie
odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy, mozliwe jest
zawarcie umowy przed uptywem ww. terminow.

14.80 miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
wykonawce.

14.9W przypadku, gdy okaze si¢, ze wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze
zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia postgpowania.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zabezpieczenie nie jest wymagane.

16. Istotne dla stron postepowania, ktore zostang wprowadzone do tresci zawarte] umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy.
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Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 6 do
specyfikacji.
17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j

17.18rodki ochrony prawnej (Odwolanie, Skarga do Sadu) w niniejszym postepowaniu
przyshuguja wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub miaty interes w
uzyskaniu niniejszego zaméwienia lub poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

17.2Wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
srodki ochrony prawnej przystuguja rdéwniez organizacjom wpisanym na list¢
organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkdw ochrony prawnej prowadzong przez

Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

17.3W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1. opisu sposobu dokonywania oceny speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2. wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3. odrzucenia oferty odwotujacego

W pozostalych przypadkach odwotanie nie przystuguje.

17.4 W przypadku:

1. niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjete] przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, lub

2. zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktore nie przystuguje w niniejszym postgpowaniu odwolanie
wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania
poinformowa¢ o nich zamawiajagcego. W przypadku uznania zasadnosci
przekazanej informacji zamawiajacy powtorzy czynno$¢ albo dokona czynnosci
zaniechanej, informujac o tym wykonawcow.

17.5 Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajgce wniesienie odwolania.

17.60dwotanie wnosi si¢ w terminie:

I. 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajagcego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostalo ono przeslane faksem lub droga
elektroniczng, lub

2. 10 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowigce]
podstawe jego wniesienia, jezeli zostalo ono przestane pisemnie,

17.70dwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia na stronie internetowej zamawiajacego — www.bip.klomnice.pl.

17.80dwotanie wobec czynnosci innych niz okreSlone w pkt. 17.6, 17.7 wnosi si¢ w
terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci
mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia.

17.9Jezeli zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o
wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi si¢ nie poézniej niz w terminie:

1. 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych ogloszenia o
udzieleniu zamoéwienia.

2. 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescil w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia.

17.10  Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemne;j
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

12



17.11  Odwolujacy przesyta kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

17.12  Brak przekazania zamawiajagcemu kopii odwotania, w sposdb oraz w terminie
okreslonym powyzej, stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowa
[zbe Odwolawcza.

17.13 W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkOw zamdéwienia zamawiajagcy moze
przedtuzy¢ termin skladania ofert.

17.14 W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu skladania ofert bieg
terminu zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe
Odwotawcza orzeczenia.

17.15  Kopi¢ odwotania Zamawiajacy:

1. przekaze niezwlocznie innym wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o
udzielenie zamowienia,

2. zamie$ci rOwniez na stronie internetowej — www.bip.klomnice.pl, jezeli odwolanie
dotyczy tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

wzywajac wykonawcow do przystapienia do postgpowania odwolawczego.

17.16  Przystapienie do postepowania odwolawczego wykonawca wnosi w terminie 3
dni od dnia otrzymania kopii odwolania, wskazujac strong, do ktorej przystepuje, i
interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje.

17.17  Przystapienie do postgpowania odwolawczego dorecza si¢ Prezesowi Krajowe;j
Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, a jego kopi¢ przesyla si¢ zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszacemu
odwotanie.

17.18  Odwotanie podlega¢ begdzie rozpoznaniu przez Krajowa Izbe Odwotawcza, jezeli
nie zawiera brakow formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

17.19  Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.

17.20  Pozostale informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej znajduja si¢ w Dziale
VI Prawa zamowien publicznych ,.Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198.

18. Postanowienia koncowe

18.1Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert
od chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postgpowania za wyjatkiem
dokumentow stanowigcych zataczniki do protokotlu (jawne po zakonczeniu
postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikOw postgpowania.

18.2Udostepnienie dokumentow odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

— zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zloZeniu pisemnego wniosku

— zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udost¢gpnianych dokumentow

— udostgpnienie dokumentéw odbywa¢ si¢ bedzie w obecnosci pracownika
zamawiajacego

— wykonawca nie moze samodzielnie kopiowac¢ lub utrwalaé¢ tresci zlozonych ofert,
za pomocg urzadzen lub srodkow technicznych shuzacych do utrwalania obrazu

— udostgpnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie godzin
jego pracy — urzedowania

18.3Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przesle kopi¢ protokotu lub zatgcznikow poczta,
faksem lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych
przestanie dokumentow bedzie znaczaco utrudnione zamawiajacy poinformuje o tym
wykonawce oraz wskaze sposob, w jaki mogg one by¢ udostepnione

18.4Kopiowanie dokumentow w zwigzku z ich udostepnieniem wykonawcy zamawiajacy
wykonuje odpfatnie.
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18.5W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w
sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. 2008 nr
188 poz. 1154) oraz Kodeks Cywilny.
18.6 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
19. Zalaczniki
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw zawartych w art.22 ust.1 1 art.23 ustawy PZP oraz
nie podlegania wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 24 ust.1 1 2 ustawy PZP —
zalgcznik nr 2
Oswiadczenie o niezaleganiu w oplacaniu sktadek ZUS i podatkow — zalgcznik nr 3
Oswiadczenie o zaakceptowaniu przysztej umowy — zalacznik nr 4
5. Projekt umowy — zatacznik nr 5

W

Klomnice, dn. 2.01.2014r.
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