Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Wójta Gminy

Nr 133/06 z dnia 08.12.2006r.

REGULAMIN  KONTROLI  FINANSOWEJ
§1

Definicje i postanowienia ogólne
1. Użyte w niniejszym regulaminie określenia oznaczają:

a) „jednostka kontrolowana” jednostka organizacyjna objęta postępowaniem kontrolnym, w szczególności kontrolą co najmniej 5% wydatków o których mowa w art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych.
b) „kontrolujący” pracownik, firma lub osoba której zlecono wykonywanie przeprowadzenia kontroli

2. Przepisy regulaminu mają zastosowanie do kontroli przeprowadzanych w podległych jednostkach i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych , a mianowicie:
· jednostka budżetowa Urzędu Gminy,

· jednostki budżetowe oświaty,

· jednostka budżetowa GOPS,

· gospodarstwo pomocnicze – Schronisko dla zwierząt „As”,

· instytucje kultury Gminny Ośrodek Kultury i Biblioteki.

3. Przeprowadzane kontrole maja charakter kontroli problemowych czyli są przeprowadzane w dziedzinach wybranych zagadnień z zakresu wskazanego przez kierownika jednostki kontrolowanej lub doraźnych o których decyduje kierownik jednostki w miarę bieżących potrzeb kontrolnych.
§2

Plan kontroli
1. Kontrole problemowe objęte są planem kontroli.
2. Plany kontroli finansowych w jednostkach organizacyjnych są sporządzane na każdy rok budżetowy. Plan określa termin oraz tematykę kontroli.

§3

1. Kontrola finansowa obejmuje następujące zagadnienia:

a) gospodarkę finansowa czyli wykonanie planu dochodów i wydatków budżetowych oraz przychodów i rozchodów,

b) zamówienia publiczne,

c) gospodarkę mieniem, w tym inwentaryzację.

2. Kontrole finansowe przeprowadzana się wg kryteriów:

a) zgodności dokumentów ze stanem faktycznym,

b) legalności operacji finansowych i gospodarczych czyli ich zgodność z przepisami prawa,

c) celowości operacji finansowej lub gospodarczej, oznaczającej faktyczne uzasadnienie przeprowadzenia operacji dla realizacji planów celów.

d) Gospodarności oznaczającej optymalny dobór środków do realizacji planowanych celów.

3. Kontrola gospodarności finansowej kontrolowanej jednostki obejmuje w szczególności ustalenie odstępstw od realizacji planu finansowego jednostki wg poszczególnych podziałek klasyfikacji budżetowej.
§4

Upoważnienie do przeprowadzenia kontroli finansowej.
1. Kontrolę przeprowadza się na podstawie imiennego upoważnienia do przeprowadzenia kontroli w danej jednostce.
2. Upoważnienie podpisuje Wójt gminy.

3. Upoważnienie do kontroli zawiera:

· nazwisko i imię kontrolującego,

· nazwę kontrolowanej jednostki,

· rodzaj kontroli,

· okres objęty kontrolą,

· przedmiot kontroli,

· termin rozpoczęcia i zakończenia kontroli.

§5

Tok przeprowadzania kontroli finansowej
1. Kontrolujący przystępuje do wykonania czynności po okazaniu upoważnienia.

2. Czynności kontrolne przeprowadza się w dniach i godzinach pracy obowiązujących w jednostce kontrolowanej.

3. Kontrolujący dokonuje ustaleń kontroli na podstawie dokumentacji gospodarki finansowej, zamówień publicznych i gospodarki mieniem oraz wyjaśnień i oświadczeń pracowników kontrolowanej jednostki.
4. Do badania poszczególnych zagadnień kontrolujący stosuje całościową lub wyrywkową (badanie wybranej próby) metodę kontroli.

5. Kontrolujący może przeprowadzić wizje lokalna gdy wymaga tego badanie zgodności dokumentacji ze stanem faktycznym. Oględziny przeprowadza się w obecności pracownika kontrolowanej jednostki. Z oględzin sporządza się protokół, który podpisują kontrolujący i pracownik kontrolowanej jednostki będący przy oględzinach. Protokół oględzin stanowi załącznik do protokołu kontroli.
6. Kontrolujący może żądać wyjaśnień od pracowników lub kierownika jednostki ustnie lub pisemnie. Pisemnie wyjaśnienia i oświadczenia stanowią załącznik do protokołu kontroli.
7. Dokumentacja zbierana w czasie kontroli przechowywana jest w warunkach uniemożliwiających dostęp do niej osobom nieupoważnionym.
8. Podczas czynności kontrolnych kontrolujący może informować kierownika jednostki kontrolowanej o stwierdzonych w toku kontroli uchybieniach i nieprawidłowościach.
9. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. 
§6
Protokół z kontroli finansowej
1. Protokół z kontroli finansowej powinien zawierać:
a) nazwę kontrolowanej jednostki i jej adres,

b) imię i nazwisko kontrolującego oraz numer i datę wydania upoważnienia do przeprowadzenia kontroli,

c) datę rozpoczęcia i zakończenia czynności kontrolnych w jednostce kontrolowanej,

d) określenie zakresu kontroli i okresu objętego kontrolą,
e) imię i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej i głównego księgowego oraz osób udzielających informacji,
f) przebieg i wyniki czynności kontrolnych,

g) stwierdzone podczas kontroli nieprawidłowości z uwzględnieniem ich przyczyn i skutków oraz wskazanie osób odpowiedzialnych za ich powstanie,

h) zastosowaną metodę kontroli do badania poszczególnych zagadnień, a w przypadku metody wyrywkowej sposób dobrania próby operacji do kontroli,

i) informację o załącznikach do protokołu oraz ich wyszczególnienie,
j) informację o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie odmowy podpisania protokołu i złożenia w ciągu 3-ech dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjaśnień co do przyczyny tej odmowy,

k) dane o liczbie egzemplarzy sporządzonego protokołu,

l) datę i miejsce podpisania protokołu.

2. Protokół na ostatniej stronie podpisuje kontrolujący, kierownik oraz główny księgowy kontrolowanej jednostki. Każda strona protokołu jest parafowana przez wymienione osoby.
3. W przypadku odmowy podpisania protokołu wyjaśnienie kierownika w tej sprawie załącza się do protokołu. Odmowę podpisania protokołu i złożenie wyjaśnień kontroler odnotowuje w protokole.
4. Odmowa podpisania protokołu kontroli przez kierownika kontrolowanej jednostki nie stanowi przeszkody do podpisania protokołu przez kontrolującego i do realizacji ustaleń kontroli.

5. Kierownikowi i głównemu księgowemu jednostki kontrolowanej przysługuje wniesienie zastrzeżeń do ustaleń protokołu kontroli do kontrolującego w terminie 14 dni od daty podpisania protokołu kontroli.
§7


Postępowanie pokontrolne

1. Po zakończeniu czynności kontrolnych kontrolujący może zwołać w siedzibie jednostki kontrolowanej naradę w celu omówienia wyników kontroli.

2. Na podstawie wyników kontroli kontrolujący przygotowuje projekt wystąpienia pokontrolnego.

3. Wystąpienie pokontrolne zawiera opis ujawnionych w toku kontroli nieprawidłowości i przyczyny ich powstania oraz osoby odpowiedzialne, a także wnioski zmierzające do ich usunięcia.
4. Wystąpienie pokontrolne przekazuje się kontrolowanej jednostce nie później niż 30 dni od dnia podpisania protokołu kontroli.

5. Kontrolowana jednostka w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystąpienia informuje o wykonaniu wniosków lub o przyczynach ich niewykonania.

6. O ujawnionych i udokumentowanych w protokole kontroli nieprawidłowościach które mają znamiona przestępstwa, wykroczenia lub naruszenia dyscypliny, finansów publicznych należy zawiadomić odpowiednie organy.
