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Opis sprawy
Udostepnienie informacji publicznej

Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek.

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposob 1 w formie zgodnych z
wnioskiem, chyba zZe $rodki techniczne, ktorymi dysponuje Urzad, nie umozliwiaja
udostepnienia informacji w sposob 1 w formie okreslonych we wniosku.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostgpniona w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Kogo dotyczy?

Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej.

Wymagane dokumenty

Whiosek pisemny o udostepnienie informacji publiczne;.

Forma wniosku jest dowolna. Mozna skorzysta¢ z gotowego formularza. W celu uzyskania
odpowiedzi na wniosek o dostep do informacji publicznej nie s3 wymagane dane osobowe
wnioskodawcy. Konieczne natomiast sg dane kontaktowe, np. adres e-mail, na ktéry zostanie
przestana odpowiedz. Podane przez wnioskodawce dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002, Nr 101, poz.
926 z p6zn. zm.) wytacznie w zakresie: zbierania, utrwalania i przechowywania. Dane
osobowe wymagane s3 natomiast w przypadku, kiedy organ wydaje decyzj¢ administracyjna
o odmowie udostgpnienia informacji publicznej lub umorzeniu postepowania. Jesli
wnioskodawca na etapie zlozenia wniosku nie poda danych osobowych, to w przypadku
koniecznosci wydania decyzji administracyjnej, bedzie proszony o ich uzupeienie.

Miejsce skladania pism

Whioski o udostepnienie informacji publicznej mozna sktada¢ bezposrednio w Urzedzie
Gminy Klomnice - Punkt Obstugi Klienta (parter) tel. 34 3281122. Wnioski mozna takze
sktada¢ za pomocg telefaksu 34 3281121 , poczty, poczty elektronicznej na adres
ug@klomnice.pl lub Elektronicznej Skrzynki Podawczej - Uwaga! Przestanie wniosku za
pomoca ESP powoduje automatyczne generowanie danych osobowych wnioskodawcy.



Termin i sposob zatatwienia

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze
by¢ udostepniona w terminie 14 dni, podmiot obowigzany do jej udostgpnienia powiadamia w
tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostgpni informacje, nie
dhuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Oplaty

Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek, podmiot obowigzany do
udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku,
podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokos$ci odpowiadajacej tym
kosztom.

Podstawa prawna

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483 z
pozn. sprost.);

ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.
1198 z pézn. zm.);

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z
pozn. zm.);

Tryb odwolawczy

Na decyzj¢ w sprawie umorzenia postegpowania o udzielenie informacji publicznej lub na
decyzje o odmowie udostgpnienia informacji publicznej, stronie przystuguje prawo
whniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Czgstochowie za
posrednictwem Wojta Gminy Ktomnice, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.
Do skarg rozpatrywanych w postgpowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. - Prawo o postgpowaniu przed sagdami
administracyjnymi (Dz.U. z 2012 poz. 270), z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi,

2) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na
skarge.
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